Zatqcznik do Zarzqdzenie nr 96/2018
Prezydenta Miasta Leszna z dnia 28.02.2018 r.

REGULAMIN BUDZETU OBYWATELSKIEGO
MIASTA LESZNA NA ROK 2018

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

1. Budzet obywatelski na rok 2018 to $rodki pieniezne, w wysokosci ogétem 1.200.000,- PLN
(stownie: jeden milion ztotych dwiescie tysiecy 00/100), zarezerwowane w budzecie Miasta
Leszna na rok 2018 przeznaczone na realizacje zadan wybranych przez mieszkancéw, zgodnie
z zapisami niniejszego Regulaminu.

2. Niniejszy regulamin okresla zasady zgtaszania, weryfikacji, gtosowania i dokonywania
ostatecznego wyboru projektéw zgtoszonych do budzetu obywatelskiego w roku 2018, ktére
bedg realizowane na terenie administracyjnym Miasta Leszna.

3. llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

a) budzet obywatelski —, Budzet Obywatelski Miasta Leszna na rok 2018”;

b) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin Budzetu Obywatelskiego Miasta
Leszna na rok 2018;

c) miescie — nalezy przez to rozumieé Miasto Leszno;

d) mieszkanicach — nalezy przez to rozumiec¢ osoby zameldowane na pobyt czasowy lub
staty na terenie Miasta Leszna;

e) uprawnionym mieszkancu — nalezy przez to rozumie¢ osobe zameldowang na pobyt
czasowy lub staty na terenie Miasta Leszna, ktéry na etapie zgtaszania i popierania
projektéw oraz gtosowania sg uprawnionymi do uczestnictwa w procesie budzetu
obywatelskiego ukonczyt 18 rok zycia w momencie zgtaszania, popierania projekt
projektéw lub gtosowania;

f) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Leszna;

g) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejska Leszna;

h) Komisji — nalezy przez to rozumiec , Komisje ds. weryfikacji wnioskédw ztozonych w
ramach Budzetu Obywatelskiego Miasta Leszna na rok 2018 oraz przeprowadzenia
procedury wyboru projektéw do realizacji w drodze gtosowania przez petnoletnich
mieszkancow Leszna”, ktdrg powotuje Prezydent Miasta Leszna;

i) formularz — nalezy przez to rozumie¢ Formularz zgtoszeniowy do Budzetu
Obywatelskiego Miasta Leszna na rok 2018;

j) karcie do gtosowania — nalezy przez to rozumie¢ Karte do gtosowania do Budzetu
Obywatelskiego na rok 2018;

k) Petnomocniku zgtaszajgcych — nalezy przez to rozumieé autora projektu, osobe
wskazang przez zgtaszajacych do reprezentowania ich na etapie sktadania formularza
zgtoszeniowego do Budzetu Obywatelskiego Miasta Leszna na rok 2018 oraz na etapie
realizacji projektu.
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4. Srodki przeznaczone na realizacje budzetu obywatelskiego zostajg podzielone na:

a) projekty mate —tgcznie 700.000,00 ztotych, przy czym szacowana warto$¢ minimalna
musi wynosi¢ 10.000,01 zt, a maksymalna 150.000,00 zt

b) projekty duze — tgcznie 500.000,00 ztotych, przy czym szacowana warto$¢ minimalna
musi wynosi¢ 150.000,01 zt, a maksymalna 500.000,00 zi.

Kryterium kwalifikujgcym projekty jako ,mate” i ,duze” jest ostateczny szacunkowy
kosztorys projektu, ktory podlega zweryfikowaniu przez Komisje.

5. Ze $rodkéw budzetu obywatelskiego finansowane sg projekty zgtaszane przez mieszkancow,
nalezagce do zadan witasnych gminy lub zadan wiasnych powiatu, zgodnie
z zasadami okreslonymi w niniejszym regulaminie.

6. Realizacja projektéw w ramach budzetu obywatelskiego odbywa sie w ciggu jednego roku
budzetowego przy czym, w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wydtuzenie realizacji
zadania inwestycyjnego lub biezgcego na lata nastepne, na zasadach okreslonych
ustawa finansach publicznych (instytucja wydatkdow niewygasajgcych z koricem roku
budzetowego).

7. Administratorem danych osobowych zebranych podczas realizacji budzetu obywatelskiego,
zaréwno 0sob zgtaszajgcych projekty, popierajacych je, a takze biorgcych udziat w gtosowaniu
jest Prezydent Miasta Leszna z siedzibg ul. Kazimierza Karasia 15, 64-100 Leszno. Dane te bedg
przetwarzane wytgcznie w celu realizacji budzetu obywatelskiego. Mieszkaricom przystuguje
prawo wgladu w jego wtasne dane osobowe, a podanie ich jest dobrowolne, jednak niezbedne
dla udziatu w procesie realizacji budzetu obywatelskiego.

Rozdziat 2
Zgtaszanie projektow

1. Kazdy uprawniony mieszkaniec moze zgtosi¢ w ramach budzetu obywatelskiego dowolng
liczbe projektow zadan publicznych, ztozong wytgcznie na formularzu ktdrego wzér stanowi
zatgcznik nr 1 niniejszego regulaminu.

2. Ztozony formularz uznaje sie za wazny, jesli:

1) zostang wypetnione czytelnie wszystkie pola obowigzkowe (nazwa projektu /zalecane
25 stéw/, proponowana lokalizacja, szacunkowy koszt projektu, opis projektu
i niezbedne zadania lub inwestycje do realizacji projektu /zalecane 150 stow/,
uzasadnienie do realizacji projektu, w ktérym zostanie podany sposdb, jak realizacja
projektu efektywnie wptynie pozytywnie na spotecznos$é miasta Leszna /zalecane 150
stéw/;

2) pod formularzem ztozone zostanie minimum 20 podpisdw uprawnionych
mieszkancow zawierajacych dane oséb popierajacych projekt wraz z czytelnym
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3)

4)

5)

podpisem (imie, nazwisko, adres miejsca zamieszkania, PESEL), uzupetniony
o dodatkowe dane Petnomocnika zgtaszajacych (e-mail, nr telefonu).

pod formularzem ztozone zostanie minimum 20 podpisdw uprawnionych
mieszkancOw zawierajgcych dane osdOb popierajgcych projekt wraz z czytelnym
podpisem (imie, nazwisko, adres miejsca zamieszkania, PESEL), uzupetniony
o dodatkowe dane Petnomocnika zgtaszajgcych (e-mail, nr telefonu).

do wersji papierowej formularza zostanie dotgczona wersja edytowalna (w formacie
.doc, .docx lub .odt) na nosniku danych (ptyta CD/DVD) lub przestana drogg
elektroniczng na adres budzetobywatelski@leszno.pl zawierajgca: nazwe projektu,
proponowang lokalizacje, szacunkowy koszt projektu, opis projektu, niezbedne
zadania lub inwestycje do realizacji projektu, uzasadnienie do realizacji projektu, w
ktérym zostanie podany sposdb, jak realizacja projektu efektywnie wptynie pozytywnie
na spotecznos$¢ miasta Leszna oraz zatgczniki (opcjonalnie) - z dopiskiem ,, Formularz
zgtoszeniowy 2018” w terminie do dnia 22 marca 2018 roku,

zostanie dostarczony w sposdb i terminie wskazanym w rozdziale 2 pkt. 4.

3. Wzér formularza stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu, ktory jest dostepny

na stronie internetowej pod adresem www.budzetobywatelski.leszno.pl i bip.leszno.pl oraz

w Punkcie Obstugi Klienta Urzedu Miasta Leszna przy ul. Kazimierza Karasia 15 w Lesznie.

4. Wypetniony formularz nalezy dostarczyé w terminie od dnia 7 marca 2018 roku
do dnia 22 marca 2018 roku:

a)

b)

listownie — w zamkniete] kopercie na adres Urzedu Miasta Leszna, 64-100 Leszno,
ul. Karasia 15 z dopiskiem na zamknietej kopercie ,,Budzet obywatelski 2018” (liczy sie
data stempla pocztowego); lub

osobiscie - w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Budzet obywatelski 2018” do Punktu
Obstugi Klienta Urzedu Miasta Leszna przy ulicy Kazimierza Karasia 15 w Lesznie.

Korespondencja zawierajgca formularze, ktéra wptyng do Urzedu Miasta Leszna

po dniu 22 marca 2018 roku nie bedg procedowane w ramach budzetu obywatelskiego

(z zastrzezeniem pkt. 4a).

5. Do budzetu obywatelskiego mozna zgtaszaé projekty, z zastrzezeniem zapiséw zawartych
w pkt.6:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

ktdre nalezg do zadan wtasnych gminy lub zadan wtasnych powiatu,

ktdre sg realizowane przez wydziaty merytoryczne i jednostki Urzedu Miasta Leszna,
ktdre sg mozliwe do zrealizowania w catosci w trakcie roku budzetowego 2018,

ktore sg ogdlnodostepne dla wszystkich mieszkancow,

ktdre przyczynig sie do rozwoju miasta,

ktére polegajg na dziataniach inwestycyjnych dotyczacych majgtku miasta lub
na zakupach inwestycyjnych.
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6. Do budzetu obywatelskiego nie mogg by¢ zgtoszone projekty:

a) w ktérych szacunkowy koszt zgtaszanego projektu przekracza kwote 500.000,-PLN
albo szacunkowa wartos¢ projektu jest nizsza niz kwota 10.001,-PLN;

b) dotyczace terenu bedacego wtasnoscig Miasta, na ktdrym prowadzona jest dziatalnos¢
komercyjna (nie dotyczy dziatalnosci dotowanej przez Miasto), przez ktérg rozumie
sie dziatalnos¢ prowadzong w celu osiggniecia zyskow;

c) ktére zaktadajag wykonanie wytacznie jednego z elementéw (etapow) realizacji
projektu (np. dokumentacji projektowej), ktére w latach kolejnych bedzie wymagato
wykonania dalszych jego elementdéw (etapow);

d) ktére zaktadajg realizacje jedynie czesci projektu, w tym sporzgdzenie wytgcznie
projektu badZz planu przedsiewziecia lub jedynie $rodki na wykonanie,
bez zabezpieczenia srodkéw na projektowanie;

e) ktére po realizacji generowatyby koszty utrzymania niewspdétmiernie wysokie
w stosunku do wartosci proponowanego projektu;

f) ktore stoja w sprzecznosci z obowigzujgcymi w miescie planami, politykami,
programami i zarzadzeniami Prezydenta, w tym w szczegdlno$ci z miejscowymi
planami zagospodarowania przestrzennego;

g) ktére wymagajg wspdtpracy instytucjonalnej podmiotéw zewnetrznych, jezeli te nie
przedstawity wyraznej, pisemnej gotowosci do wspoétpracy w formie oswiadczenia,

h) ktére naruszatyby obowigzujgce przepisy prawa, prawa oséb trzecich, w tym prawa
wtasnosci, ochrony wizerunku i dobrego imienia;

i) ktére naruszajg powszechnie obowigzujgce normy moralne i spoteczne,
a w szczegolnosci takie, ktére zawierajg tresci uznane powszechnie za: naganne,
obsceniczne, obrazliwe, wulgarne.

Rozdziat 3
Weryfikacja zgtoszonych projektow

1. Weryfikacji zgtoszonych projektéow, a takze wypetnionych kart do gtosowania dokona
Komisja, ktdrg powotuje Prezydent w drodze zarzadzenia.

2. Zgtoszone przez mieszkancow propozycje projektédw podlegajg weryfikacji pod wzgledem
formalnym, prawnym, rzeczowym i kosztowym, ktérej dokonuje Komisja.

3. Dopuszcza sie mozliwos¢ ztozenia jednorazowej korekty do projektu zgtoszonego do
budzetu obywatelskiego oraz jego wycofania przez petnomocnika zgtaszajgcych do dnia
16 kwietnia 2018 roku. Wycofanie lub ztozenie korekty zgtoszonego projektu mozna dokonadé
tylko na formularzu ,ztozenie korekty zgtoszonego projektu” i ,wycofanie zgltoszonego
projektu”, ktdérych wzdr okresla zatgcznik nr 2 i nr 3 do niniejszego regulaminu.
Wycofanie lub ztozenie korekty wniosku nalezy ztozy¢ osobiscie w Punkcje Obstugi Klienta
w Urzedzie Miasta Leszna przy ul. Kazimierza Karasia 15 w Lesznie. Formularze, o ktdrych
mowa powyzej dostepne sg w Punkcie Obstugi Klienta Urzedzie Miasta Leszna przy ulicy

4|Strona



Kazimierza Karasia 15 w Lesznie oraz na stronie internetowej pod adresem
www.budzetobywatelski.leszno.pl i bip.leszno.pl.

4. Weryfikacja ztozonych projektéw do budzetu obywatelskiego odbywa sie dwuetapowo.

5. Pierwszy etap weryfikacji trwa w terminie od dnia 23 marca 2018 roku do dnia 6 kwietnia
2018 roku:

a. informacja o wynikach pierwszego etapu weryfikacji zawiera wykaz ztozonych zadan,
oznaczenie jako ,przyjety” (z wyszczegdlnieniem na projektu mate i projekty duze) lub
»odrzucony” dla kazdej z propozycji oraz uzasadnienie rozstrzygnie¢ dla propozycji
odrzuconych;

b. wyniki pierwszego etapu weryfikacji (z wyszczegdlnieniem na: nazwe projektu, opis
projektu, szacunkowy koszt projektu) bedg ogtoszone na stronie internetowej miasta:
www.budzetobywatelski.leszno.pl oraz zamieszczone (z wyszczegdlnieniem na: nazwe
projektu, szacunkowy, koszt projektu) na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miasta
Leszna przy ul. Kazimierza Karasia 15 oraz wkfadkach Miasta Leszna publikowane
na tamach tygodnikéw , Gazeta ABC” i ,,Panorama Leszczyniska” w dniu 11 kwietnia
2018 roku;

c. w przypadku stwierdzenia, ze podczas weryfikacji ztozony formularz nie zawiera
istotnych informacji potrzebnych do analizy propozycji albo przekracza maksymalng
warto$¢ dostepng dla pojedynczego projektu, Petnomocnik zgtaszajgcych projekt
zostanie niezwtocznie poinformowany (poczta elektroniczng) o koniecznosci
dokonania uzupetnien lub modyfikacji zakresu rzeczowego propozycji. Zawiadomienie
Petnomocnika nastgpi nie pdzniej niz do dnia 11 kwietnia 2018 roku;

d. do ingerowania w merytoryczny zakres propozycji zadan zgtoszonych do budzetu
obywatelskiego, w tym w zakresie zmiany miejsca realizacji lub taczenie z innymi
projektami jest uprawiony Petnomocnik zgtaszajgcych dany projekt;

e. od momentu zawiadomienia o ktérym mowa wyzej Petnomocnik zgtaszajacych
ma czas najpdiniej do dnia 16 kwietnia 2018 roku na dokonanie stosownej korekty
zgtoszonego projektu w Punkcie Obstugi Klienta Urzedu Miasta Leszna, ul. Kazimierza
Karasia 15 w Lesznie.

6. Drugi etap weryfikacji trwa od dnia 17 kwietnia 2018 roku do dnia 19 kwietnia 2018 roku:

a. informacja o wynikach drugiego etapu weryfikacji zawiera wykaz ztozonych zadan,
oznaczenie ,przyjety” (z wyszczegdlnieniem na projektu mate i projekty duze) lub
»,odrzucony” dla kazdej z propozycji oraz uzasadnienie rozstrzygnie¢ dla propozycji
odrzuconych;
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b. z zadan oznaczonych jako ,przyjete” tworzona jest korncowa lista projektéw
(z wyszczegdlnieniem na projektu mate i projekty duze), ktére poddane bedg pod
gtosowanie mieszkancéw. Projektom nadane zostang numery w drodze losowania.
Losowania numeréw dokonuje Komisja;

c. z zadan oznaczonych jako ,,odrzucone” tworzona jest koficowa lista projektéw, ktére
nie przeszty pomyslnie weryfikacji i nie bedg podlegaé pod gtosowanie mieszkancow;

d. wykaz zadan oznaczonych jako ,przyjete” i ,odrzucone” przedktadany jest
Prezydentowi;

e. wyniki drugiego etapu weryfikacji (z wyszczegdlnieniem na: nazwe projektu, opis
projektu, szacunkowy koszt projektu) bedg ogtoszone na stronie internetowej miasta:
www.budzetobywatelski.leszno.pl oraz zamieszczone (z wyszczegdlnieniem na: nazwe
projektu, szacunkowy koszt projektu) na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miasta
Leszna przy ul. Kazimierza Karasia 15 oraz wktadkach Miasta Leszna publikowane
na tamach tygodnikéw ,,Gazeta ABC” i ,,Panorama Leszczyriska” do dnia 25 kwietnia
2018 roku.

Rozdziat 4
Gtosowanie, weryfikacja oddanych gtoséw i obliczanie wynikéw

1. Projekty zadan sg wybierane w gtosowaniu powszechnym. Prawo gtosu ma uprawniony
mieszkaniec. Gtosowanie jest aktem jednorazowym.

2. Gtos oddaje sie za pomoca karty do gtosowania poprzez wpisanie numeru wybranego
projektu z listy okreslonej w rozdziat 3 pkt 6 ppkt b.

3. Wzér ,Karty do gtosowania na rok 2018” ustala Prezydent w drodze zarzadzenia. Karta
do gtosowania zostanie opublikowana najpdiniej w przeddzien rozpoczecia gtosowania
i bedzie dostepna w Punkcie Obstugi Klienta Urzedu Miasta Leszna przy ul. Kazimierza Karasia
15 w Lesznie oraz na stronie internetowej pod adresem www.budzetobywatelski.leszno.pl
i bip.leszno.pl.

4. Gtosowanie zostanie przeprowadzone od dnia 25 kwietnia 2018 roku do dnia 10 maja 2018
roku. Wypetniong karte do gtosowania w tym terminie nalezy dostarczy¢:

a) listownie - w zamknietej kopercie na adres Urzedu Miasta Leszna, 64-100 Leszno,
ul Kazimierza Karasia 15 z dopiskiem na kopercie ,Budzet obywatelski 2018” (liczy sie
data stempla pocztowego),

b) osobiscie - wtozy¢ wypetniong karte do gtosowania do urny zlokalizowanej przy
Punkcie Obstugi Klienta Urzedu Miasta Leszna przy ulicy Kazimierza Karasia 15
w Lesznie.
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Wypetnione karty do gtosowania przekazane po 10 maja 2018 roku nie bedg
procedowane w ramach budzetu obywatelskiego (z zastrzezeniem pkt. 4a).

5. Karty do gtosowania bedg weryfikowane przez Komisje pod katem spetnienia wymogow
formalnych.

6. Ztozong karte do gtosowania uwaza sie za wazng, jesli:

a) zostang wypetnione czytelnie wszystkie pola obowigzkowe
(tj. imie, nazwisko, numer PESEL)
b) na karcie do gtosowania wpisana zostanie data wypetnienia karty do gtosowania,
c) nakarcie do gtosowania ztozony zostanie czytelny podpis osoby gtosujacej,
d) zostanie dostarczona w sposob i terminie wskazanym w rozdziale 4 pkt 4 lit. a-c.

7. Karty do gtosowania:
a) wypetnione niewtasciwie lub przez osoby nieuprawnione,
b) niezawierajace wymaganych danych,
c) niezawierajace zgody na przetwarzanie danych osobowych,
d) oddane na karcie do gtosowania innej niz urzedowo okreslona (ustalona przez
Prezydenta w drodze zarzgdzenia),
e) wypetnione nieczytelnie,
bedg uznane za niewazne.

8. W przypadku wypetnienia przez jedng osobe kilku kart do gtosowania i oddania gtosu na
rézne projekty, wszystkie karty wypetnione przez te osobe beda uznane za niewazne.

9. W przypadku wypetnienia przez jedng osobe kilku kart do gtosowania i oddania gtosu tylko
na jeden projekt, gtosy takie potraktowane zostang jako jeden gtos oddany na ten projekt.

10. W przypadku dostarczenia karty do glosowania poza terminem gtosowania, gtos bedzie
uznany za niewazny.

11. Ustalenie wyniku gtosowania polega na zsumowaniu dla kazdego z projektéw waznych
gtosow.

12. Do realizacji zostang skierowane te projekty, ktére uzyskaty najwiekszg liczbe gtosow
z podziatem na projekty mate i projekty duze, az do wyczerpania puli Srodkédw przeznaczonych
na budzet obywatelski. Dla okreslenia wartosci projektéw stosuje sie wartos¢ szacunkowg
podang w formularza zgtoszeniowym.

13. Jezeli dwie lub wiecej propozycji zadan poddanych gtosowaniu otrzyma te samga liczbe
gtosdw, o ich kolejnosci na liscie zdecyduje publiczne losowanie.

14. Jezeli $rodki na realizacje kolejnego projektu z listy dla projektdw matych i duzych nie bedg
wystarczajagce, uwzglednione zostanie pierwsze z nastepnych zadan na liscie.
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Koszt kolejnego projektu nie moze przekracza¢ wysokosci pozostatych srodkow
przeznaczonych na realizacje budzetu obywatelskiego srodkéw.

15. Jezeli w trakcie realizacji projektéw nie zostang wykorzystane wszystkie srodki na jego
realizacje istnieje mozliwos¢ wykonania projektéw, ktore zdobyty najwiekszg liczbe punktéw
sposrod projektédw niezakwalifikowanych — az do wyczerpania puli sSrodkéw finansowych.

16. Jezeli w wyniku gtosowania dwa lub wiecej wybranych zadan bedg pozostawac ze sobg
w sprzecznosci lub wzajemnie sie wykluczaé, zrealizowane zostanie ten projekt, ktéry zdobyt
najwiekszg ilos¢ gtosow.

17. Na podstawie uzyskanego w wyniku gtosowania rezultatu sporzadza sie liste rankingowg
z wynikami gtosowania na projekty zgtoszone do budzetu obywatelskiego, z podziatem na
projekty mate i projekty duze. Wyniki gtosowania zostang podane do publicznej wiadomosci
za posrednictwem strony internetowe;j Miasta Leszna pod adresem
www.budzetobywatelski.leszno.pl oraz w formie komunikatu prasowego do dnia 20 czerwca
2018 roku.

18. Za realizacje wybranych zadad odpowiadajg poszczegdlne wydziaty merytoryczne
i jednostki Urzedu Miasta Leszna wskazane przez Prezydenta.

Rozdziat 5
Postanowienia koncowe

1. Kazdy zrealizowany projekt musi by¢ oznaczony informacjg, ze zostat zrealizowany
w ramach Budzetu Obywatelskiego Miasta Leszna w roku 2018.

2. Wszelkie istotne zmiany w ksztatcie projektéw wynikte na etapie ich realizacji, powinny
obowigzkowo by¢ konsultowane z Petnomocnikiem zgtaszajgcych.

3. Nie przewiduje sie postepowania odwotawczego, przez Petnomocnikéw zgtaszajgcych
propozycje projektéw do budzetu obywatelskiego.

4. Od dnia publikacji formularzy zgtoszeniowych do dnia ogtoszenia wynikéw zabrania sie
w budynkach Urzedu Miasta Leszna agitowania na projekty zgtoszone do budzetu
obywatelskiego.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie decyzje podejmuje Prezydent.

5. Postanowienia powyzszego regulaminu podaje sie do publicznej wiadomosci poprzez
ich publikacje na stronie www.budzetobywatelski.leszno.pl i www.bip.leszno.pl.
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